
 

 
Приложение № 1  

к административному регламенту 

 

Блок-схема  

исполнения функции 

«Выдача разрешений на установку рекламной конструкции» 

 

 
 

 Обращение заявителя в отдел градостроительства и архитектуры администрации Мирного (далее – отдел) с 
заявлением 

 

Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем, специалистом отдела 

 

Прием и регистрация заявления специалистом отдела в журнале регистрации заявлений 

 

об отказе в выдаче 

разрешения 

Решения об отказе в 

выдаче разрешения 
 

Согласование решения о выдаче разрешения 

на установку рекламной конструкции 

нет есть 

Выдача разрешения заявителю  

Замечания 

Замечания есть 

нет 

о выдаче 

разрешения 

Разрешение на установку 

рекламной конструкции 
 

Направление решения об отказе 

в выдаче разрешения заявителю 



 

Приложение № 2  

к административному регламенту 

Блок-схема  

 исполнения функции 

«Аннулирование  разрешений на установку рекламных конструкций» 

 

 

Получение документов, являющихся основанием для 
аннулирования разрешений 

 

 

Регистрация в реестре заявлений 

 

Выявление фактов, являющихся основаниями для  
аннулирования разрешения в ходе осуществления 

проверок, получение предписания антимонопольного 

органа 

 

Составление необходимых документов, актов 

осмотра рекламной конструкции или места 

 

Рассмотрение документов отделом  

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 

Направление копии постановления об аннулировании заинтересованным лицам 

Основания для аннулирования разрешений на установку 

рекламных конструкций 

Постановление 

главы 

администрации 

Мирного 



 

Приложение № 3  

к административному регламенту 

 

Блок- схема 

исполнения функции 

«Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции»  

 

Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций в ходе 

проверок 

Составление акта осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции 

 

 

Выявление лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной 

конструкции 

 

 

Подготовка необходимых документов и направление на подпись Главе 

администрации муниципального района 

Выдача предписания о самовольно установленной 

вновь рекламной конструкции лицу, 

осуществившему самовольную установку вновь 

рекламной конструкции 

Размещение информации в средствах массовой 

информации и объявления о самовольно 

установленной вновь рекламной конструкции при 

не установлении лица, самовольно установившего 

рекламную конструкцию 



Приложение № 4  

к административному регламенту 

 
Заявление 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (частное лицо) 

 

1. ФИО заявителя _________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

2. Адрес регистрации ______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

3. Паспортные данные _____________________________________________________________ 

4. Тел. ___________________________________________________________________________ 

9. Место установки рекламной конструкции ___________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

10. Вид рекламной конструкции _____________________________________________________ 

11. Размеры рекламной конструкции __________________________________________________ 

12. Наличие  подсветки  (без  подсветки,  внутренняя  или  внешняя подсветка) 

__________________________________________________________________________________ 

13. Предполагаемый  срок  эксплуатации  рекламной  конструкции   с 

"___"___________ 20   г. по "____"___________ 20   г. 

14. Согласование осуществляет:  

заявитель, отдел градостроительства и архитектуры  (нужное подчеркнуть)  

        

 

Подпись _________________ дата "____" _______________20__ г.  

 

 

М.П.  

 

 

 

 

 

 

 



      Приложение № 5  

к административному регламенту 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (юридическое лицо) 

 

1. Наименование заявителя   
 

2. Местонахождение заявителя  
 
 

3. Когда зарегистрирована организация  
 

4. Регистрационный номер  
 

5. Кем зарегистрирована организация  
 

6. Банковские реквизиты: р/с  в  , 

к/с  , БИК  , ИНН  

7. Руководитель организации  тел.  

8. Исполнитель  тел.  

9. Место установки рекламной конструкции   
 

10. Вид рекламной конструкции  
 

11. Размеры рекламной конструкции  
 

12. Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка)  
 

13. Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции 

с  20  г. по  20  г. 

14. Согласование осуществляет:  
(отдел по делам строительства и архитектуры или заявитель) 

 

 
 

Подпись _________________ дата "____" _______________20__ г.  

 

 

М.П.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 6  

к административному регламенту 

 

 Общие сведения  

о рекламной конструкции к заявлению  

от______________ №_____ 

 

Характеристика рекламной конструкции 

Адрес размещения: 

  

населенный пункт улица 

  

дом пересечение с… 

Вид рекламной конструкции  

Место установки  

Размеры рекламного поля 

(ширина/высота), м 

 

Габаритные размеры 

(ширина/высота), м 

 

Количество сторон 

рекламных полей 

 

 

Приложение: 

Схемы размещения, фотографии места  установки и эскиз  рекламной конструкции на ____ 

листах. 

 

от заявителя 

 

_______   _____________________ _____________________ 

М.П.     (подпись)   (расшифровка подписи) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 7 

к административному регламенту 

 
 

 

И з в е щ е н и е 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Кассир 

 Форма № ПД-4сб (налог)  

УФК по Архангельской области (администрация Мирного) 
(наименование получателя платежа) 

2925001316 
(ИНН нлогового органа* и его сокращенное наименование) 

КПП 292501001   
                                  код ОКАТО 

40101810500000010003 
(номер счета получателя платежа) 

В ГРКЦ ГУ Банк России по Архангельской области 
(наименование банка) 

БИК: 041117001 

Кор./счет: Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной 

продукции 
(наименование платежа) 

КБК 810 108 07150 01 4000 110 
* или иной государственный орган исполнительной власти 

 

 

И з в е щ е н и е 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Кассир 

   

УФК по Архангельской области (администрация Мирного) 
(наименование получателя платежа) 

2925001316 

(ИНН нлогового органа* и его сокращенное наименование) 

КПП 292501001   
                                                                                                                код ОКАТО 

40101810500000010003 

(номер счета получателя платежа) 

В ГРКЦ ГУ Банк России по Новгородской области г. Великий Новгород 
(наименование банка) 

БИК: 041117001 

Кор./счет: Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной 

продукции 
(наименование платежа) 

КБК 810 108 07150 01 4000 110 

 

* или иной государственный орган исполнительной власти 

 
    

 
(Ф. И. О. плательщика) 

 
(адрес плательщика) 

ИНН плательщика:  
 

№ лицевого счета плательщика:  
 

Сумма  руб.  коп. 
 

 

Плательщик (подпись): Дата:  
 

  
 

    

 
(Ф. И. О. плательщика) 

 
(адрес плательщика) 

ИНН плательщика:  
 

№ лицевого счета плательщика:  
 

Сумма  руб.  коп. 
 

 

Плательщик (подпись): Дата:  
 

  

 

 



 

Приложение № 8  

к административному регламенту 

 

Расписка в приеме (выдаче) документов 

 

     

Наименование заявителя: 

 

Заявитель передал следующие документы: 

 

 Наименование документа Количество 

оригинал  копия      

1     

2     

3     

 

    Регистрационный  номер  заявления  о  выдаче  разрешения   на 

установку рекламной конструкции и дата ее регистрации 

__________________________________________________________________ 

 

    Дата составления расписки "___"___________ 200___ г. 

 

Ф.И.О., должность и подпись лица, 

составившего расписку              _______________________________ 

 

Ф.И.О. и подпись заявителя         _______________________________ 
 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 9  

к административному регламенту 

 

Согласование решения 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции                                                
от __________ 
 

1. Реквизиты заявления на выдачу 

разрешения на установку рекламной 

конструкции       

 

1.1. Регистрационный номер                     

2. Данные о заявителе                        

2.1. Наименование          

2.2. Местонахождение       

2.3. Дата государственной регистрации         

2.4. Орган государственной регистрации         

2.5. ИНН  

2.6. Руководитель юридического лица        

(Ф.И.О. полностью)                       

 

3. Данные рекламной конструкции              

3.1. Вид рекламной конструкции                 

3.2. Место установки рекламной 

конструкции    

 

3.3. Наличие подсветки (без подсветки, 

внутренняя или внешняя подсветка)        

 

3.4. Размер рекламной конструкции 

(информационного поля)                   

 

4. Срок установки рекламной конструкции  

     

    Перечень согласующих организаций 

 

Наименование 

согласующей  

организации 

Отметка     

о согласовании 

решения 

Отметка     

об отказе    

в согласовании 

решения 

Причина отказа 

в согласовании 

решения 

Дата, подпись, 

фамилия, М.П. 

ГИБДД ОВД 

ЗАТО г. 

Мирный 

    

 

МУП «ЖЭУ» 

 

    

 

МУП «МГЭС» 

 

    

 

КуМС и ЗР 

 

 

 

   

 

    

 

 Должность      подпись   ФИО 

 

 

 



 

Приложение № 10  

к административному регламенту 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНОГО 

Муниципальное образование «Мирный» 

Архангельская область 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ 

МИРНОГО 

№ __ 

Выдано: ___________________________________________________________ 

Государственный регистрационный номер: _____________________________ 

Дата внесения записи в ЕГР: _________________________________________ 

Регистрирующий орган: _____________________________________________ 

Ф.И.О. руководителя: _______________________________________________   

Контактный телефон:______________________________________________ 

 
Тип 

рекламной 

конструкции 

Высота, м Длина, м 

Площадь 

информационного 

поля, кв. м 

Количество 

сторон 

Индивидуальное 

освещение 

Настенное 

панно 

     

 

 

     

 

Владелец рекламной конструкции: ____________________________________ 

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества: 

__________________________________________________________________ 

зарегистрированный по адресу:_______________________________________ 

Адрес места установки: _____________________________________________  

Дата выдачи Разрешения "___"_____________ 

Срок действия Разрешения ________________ 

 

_____________________________ _______________________ _____________ 
             (должность уполномоченного лица) (подпись)                                 (расшифровка подписи) 

 

 

М.П. 

 
РЕКЛАМНАЯ КОНСТРУКЦИЯ СООТВЕТСТВУЕТ ТРЕБОВАНИЯМ ПРОЧНОСТИ И 

УСТОЙЧИВОСТИ. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОСЛЕДСТВИЯ, СВЯЗАННЫЕ С ВОЗМОЖНЫМ 

РАЗРУШЕНИЕМ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ, А ТАКЖЕ НЕСОБЛЮДЕНИЕМ ПРАВИЛ 

ЭКСПЛУАТАЦИИ, ПРИНИМАЮ НА СЕБЯ "____" ______________ 20__ ГОДА 

 

Руководитель организации ____________________/ ________________/ 

 

 

М.П. 

 



 

Памятка владельцу рекламной конструкции на оборотной стороне Разрешения. 

 

 

ПАМЯТКА 

 
Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе" 

 
1. Разрешение на установку рекламной конструкции выдается сроком на пять лет. 

 

2. Администрацией Мирного решение об аннулировании Разрешения на установку 

рекламной конструкции принимается:  

 

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в 

письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования Разрешения на установку 

рекламной конструкции; 

 

- в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем 

недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, 

подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или 

таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; 

 

- в случае если в течение года со дня выдачи Разрешения на установку рекламной 

конструкции рекламная конструкция не установлена; 

 

- в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы;  

 

- в случае если Разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 

5.1 – 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты 

аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

 

- в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 ст. 19 Федерального 

закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".  

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 11 

к административному регламенту 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНОГО 

Муниципальное образование «Мирный» 

Архангельская область 
 

ОТДЕЛ ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА И АРХИТЕКТУРЫ 

 

АКТ №_____ 

осмотра рекламной конструкции 

 

"____" ____________ 20__ г. ___ ч. ___мин. ____________________ 

место составления акта 

Мною, 

_____________________________________________________________________________ 
(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт) 

В присутствии:  

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке) 

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке) 

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке) 

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной 

конструкций,   расположенной   по   адресу:     

 

Осмотром установлено: 

№ дела  

Адрес размещения 

рекламной конструкции 
 

Тип рекламной 

конструкции 
 

Владелец рекламной 

конструкции 
 

Заключение 
 

 

ПРИМЕЧАНИЕ: 

_______________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

Подпись________________________//ФИО________________________________________ 

 

Подпись________________________//ФИО_________________________________________ 

  

Подпись________________________//ФИО________________________________________ 

 



Приложение № 12 

к административному регламенту 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНОГО 

Муниципальное образование «Мирный» 

Архангельская область 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 

от «___»_____________20    г.                                                                  №______ 
 

 

 

Об аннулировании разрешения администрации Мирного от _____________  

№ ________ на установку рекламной конструкции _________ по адресу: 

___________________________ 

 

 
    

 

На основании  __________ Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», 

администрация Мирного п о с т а н о в л я е т : 

 

 

1. разрешение от __________ № ________ аннулировать. 

 

 

2. ______________________________________________ осуществить демонтаж рекламной 
 

                                   правовая форма, наименование организации
  

конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на рекламной 

конструкции в течение 3-х дней. 

 

3. Начальнику отдела градостроительства и архитектуры довести настоящее постановление до 

__________________________________________________________________________________ 
правовая форма, наименование организации 

 

 

 

 

 

Глава администрации Мирного        Ф.И.О. 

  

 

 

 



 

Приложение № 13 

к административному регламенту 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНОГО 

Муниципальное образование «Мирный» 

Архангельская область 
 

ОТДЕЛ ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА И АРХИТЕКТУРЫ 

 

АКТ №_____ 

осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции 

 

"____" ____________ 20__ г. ___ ч. ___мин. ____________________ 

место составления акта 

 

Мною, 

_____________________________________________________________________________ 
(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт) 

В присутствии:  

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке) 

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке) 

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке) 

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной 

конструкций,   расположенной   по   адресу:     

 

Осмотром установлено: 

№ дела  

Адрес размещения 

рекламной конструкции 
 

Тип рекламной 

конструкции 
 

Владелец рекламной 

конструкции 
 

Заключение 
 

 

ПРИМЕЧАНИЕ: 

_______________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

Подпись________________________//ФИО________________________________________ 

 

Подпись________________________//ФИО_________________________________________ 

  

Подпись________________________//ФИО________________________________________ 



 

Приложение № 14 

к административному регламенту 
 

 

ПРЕДПИСАНИЕ № 

о демонтаже рекламной конструкции, установленной без разрешения 

 

г. Мирный                                                                                   «__» _________ 20__ г. 

 

    В результате проведения работы  по выявлению самовольно установленных    

рекламных конструкций на  территории Мирного обнаружена самовольно     

установленная рекламная конструкция    ___________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(тип рекламной конструкции) 

по адресу: _____________________________________________________________ 

 

    Руководствуясь  Федеральным  законом  от  13  марта  2006 г. N 38-ФЗ "О 

рекламе",  решением городского Совета депутатов Мирного от 16.12.2009 № 78 

«О Правилах установки и эксплуатации рекламных конструкций и организации 

проведения торгов на право заключения договора на установку рекламной 

конструкции на территории муниципального образования «Мирный», на 

основании Постановления администрации  Мирного  от  «__» _________ 20__ г. 

№ _______ «О  демонтаже  самовольно установленной рекламной конструкции»: 

 

ОБЯЗЫВАЮ 

__________________________________________________________________ 
              (ФИО, наименование юридического лица, юридический адрес) 

______________________________________________________________________ 

произвести   демонтаж   указанной   выше   рекламной  конструкции  за  счет 

собственных средств в срок: _________________________________________. 

 

 

_________________________  _____________________  /_____________________/ 
(ФИО, должность уполномоченного лица) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

МП 
                                      


